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一、 財團法人大嵙崁文教基金會（以下簡稱本會）為促進並推廣文化藝術展覽

活動與大溪交流之機會，在不影響本會營運及各項業務辦理下，為有效利

用本會會所（桃園市大溪區中山路 29號）室內場地，特訂定本辦法。 

二、 不限國籍，凡從事藝術創作、策展之個人或團體均得申請，舉辦合乎本會

營運目標且具社會教育、學術、公益、文化藝術、人文素養等公開社教文

化活動或其他經本會同意之文化藝術活動，均得提出申請本藝術合作。惟

同一年度申請以一次（檔期）為限，以未曾在本會展出者為優先。 

三、 藝術合作計畫：本辦法由申請單位提出合作計畫，經本會評估可用空間及

審查通過後同意申請使用。 

(一)計畫內容：由申請單位規劃辦理公開藝文展覽為主，內容得包括展覽、

表演及創作工作坊等，須與大溪在地互動。本計畫內容不得與申請單位

之其他補助案、採購案執行內容重覆。 

(二)合作期程：包括佈展及卸展，最短一週，最長以三個月為一期，但空檔

日數未滿七日者，不在此限。確定時間由本會排定之，每日上午十時至

下午五時（週一休館）。 

(三)本會提供以下優惠及資源： 

1、 場地使用費：酌收每日新臺幣(以下同)100 元場地使用費；佈卸展日以

50%場地使用費計算；如提前、逾時使用本場地，加收場地使用費，依

每小時 100 元計算，未滿 1 小時以 1 小時計算，並得由保證金內扣除，

保證金額度不足時，申請單位應另行補足其差額。 

※附註：加收時段，上午九時三十分以前或下午五時三十分起。 

2、 保證金：使用場地 1 個月內者繳納保證金新臺幣 1 萬元，使用場地 1 個

月以上者，繳納保證金新臺幣 3萬元辦理。 

3、 提供本會既有宣傳資源，如臉書粉絲專頁、本會官方網站、桃園藝文月

刊（視刊期而定）、協助派發新聞稿等。申請單位應按合作方式，將本

會列名登載於新聞稿及相關文宣資料。 

四、 回饋辦法：申請單位所提合作計畫如涉作品買賣，須繳交至少 5%回饋金予

本會。若辦理收費之相關推廣活動，應繳交報名費至少 5%回饋金予本會，
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並檢附學員名冊。無規劃販售及收費收入規劃者，則應自提具體之創意回

饋，例如辦理免費展覽導覽活動、體驗工作坊等公益性活動。 

五、 每年度受理申請日期及可申請使用空間，依本會官網公告為準。 

六、 申請應備文件。但政府機關（構）、學校及公營事業機構，得以函文及其他

相關資料代之： 

(一)團體檢附立案登記證影本（個人申請檢附身分證影本）。 

(二)藝術合作計畫申請書。 

七、 申請方式： 

(一)於本會公告受理收件期間內，檢具前點所列申請文件 1 式 6 份紙本、電

子檔 1 份（以 pdf 檔格式存入光碟或 USB）郵寄或親送本會申請。截止日

當日郵戳為憑，截止日如遇例假日，或因不可抗力因素而無法於規定期

限遞送申請文件時，遞延至次一上班日為截止日。 

(二)如本會於非受理收件期間仍有賸餘檔期，本會另得視需要另案接受專案

申請，請於最晚進場使用前 30個工作天提出申請。 

八、 審查作業： 

(一)本會秉持公平、公正、公開之原則，組成評審委員會，進行所提合作計

畫之審查，評審委員由本會遴聘派之。 

(二)審查程序：審查程序分為初審及複審，審查結果將以書面通知申請單位，

經本會核定通過的展出單位，本會將協調安排展出檔期。 

1、 初審：由本會書面審查申請資格及應備文件資料。申請單位所檢送資料

短缺者，得由本會以書面或電話通知於七天內補件，逾期視同放棄。 

2、 複審：申請案件經初審通過後，由本會內部審查。就申請案件主題及內

容之重要性、完整性及具體可行性、對大溪藝文環境提升之幫助及計畫

之效益性等綜合考量審查。 

九、 注意事項： 

(一)曾於本會展出之個展，應自該次展畢日滿二年後，始得再度申請同一個

展創作人作品之展覽。但有賸餘檔期者，不在此限。 

(二)申請單位應與本會協調合作計畫所需使用空間之檔期安排，且該檔期應

為本合作計畫使用，不得移作其他用途，如違反時，本會得逕行取消合

作計畫，申請單位不得異議。 

（三）如本會因公務或業務需要，得通知申請單位調整原定展出檔期，不得
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請求賠償；因而取消者，其已繳納之場地使用費及保證金，將全額無息

退還；縮減檔期者，其場地使用費按縮減日數退還。 

(四)顧展人力：申請單位應自行安排人員，負責觀眾諮詢服務，並協助維護

展覽現場秩序及展品安全，請於藝術合作計畫申請書中說明人力規劃。 

(五)申請單位應提供本會至少 2 張宣傳圖，供本會進行宣傳及使用。本計畫

相關文宣資料（包括邀請函）應於明顯處載明本會為協辦單位，並經本

會審查後，由申請單位自費印製及寄送。相關宣傳、記者會應於活動日

七個工作天前通知本會。 

(六)申請之場地費用，規定如下 

1、 保證金：請於本會指定期限前全額繳納。場地使用完畢後，經本會確認

無待解決事項及無其他尚未繳付之相關費用，始退還保證金。展場如有

污毀、損壞，申請單位需復原或照價賠償，本會得自保證金扣抵應賠償

之費用，不足時並得追償。 

2、 場地使用費：請於本會指定期限前全額繳納。 

(七)展出作品請自行維護及辦保險，並負運送、保管之責，因遺失或毀損者，

本會不負保管賠償之責任。 

(八)申請單位如展覽內容或活動與原計畫不符，或須撤銷申請，未於活動日

兩週前函知變更或撤銷，且無正當理由者，該次活動依財團法人大嵙崁

文教基金會場地借用辦法準全額收費，並列入觀察名單。 

(九)申請單位如發生以下行為，經本會函知限期改善仍未改善者，本會將逕

行解約，並取消申請單位申請本計畫資格一年： 

1、 未於通知期限內繳交保證金，視同放棄該年度合作計畫。 

2、 展覽內容或活動與原計畫不符，辦理變更或撤銷申請逾三次者。 

3、 未依規定於期限內提供場地使用申請書資料，或未按執行內容依限辦理，

經發函未改善者。 

4、 申請單位如違反其他相關法令規定。 

(十)展出作品若涉及侵權等違法情事，得撤銷展出並逕行解約，申請單位並

應自負相關法律及賠償責任。 

(十一)申請單位依契約規定應負損害賠償或保證金、回饋金等其他責任而未

依限改善者，將循法律程序追償，未清償前將不得再次提案申請本計畫。 

(十二)本辦法經董事會議通過後，董事長核定後公布實施，修正時亦同。 


